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Vorbereitung Besprechung 

Die nachfolgende Checkliste soll Ihnen und uns die Vorbereitung eines Besprechungstermins 
erleichtern. Wir bitten Sie, diese möglichst vollständig auszufüllen und uns zu übermitteln, am 
liebsten als ausgefülltes pdf per E-Mail.  

Gegenstand
Umreißen Sie bitte 
(Stichpunkte genügen) Ihr
Anliegen, das Gegenstand 
der Besprechung sein soll

Teilnehmer an der 
Besprechung

Teilnehmer 1  ggfs. Teilnehmer 2

Nachname

alle Vornamen

ggfs. Geburtsname

Geburtsdatum

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Telefon

E-Mail

ggfs. weiterere
Teilnehmer

ggfs. Teilnehmer 3 ggfs. Teilnehmer 4

Nachname

alle Vornamen

ggfs. Geburtsname

Geburtsdatum

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Telefon

E-Mail

mailto:mail@notarhagenbucher.de


Besprechung betrifft  
Grundbesitz 

nein
ja, nämlich

Eigentümer
 (falls bekannt) Grundbuch von
 (falls bekannt) Grundbuchblatt, 
Flurnummer
Lage, Anschrift 

Besprechung betrifft 
Unternehmen

nein
ja, nämlich

Firma
Sitz, Anschrift 
Registergericht Straubing   anderes, nämlich  
Registernummer HRA   HRB 

Diese Checkliste soll lediglich der Vorbereitung einer Besprechung dienen. 
Kontaktieren Sie mich bitte wegen eines Besprechungstermins.

Mit der Angabe einer E-Mail-Adresse erkläre ich mich mit einer Kommunikation einschl. späteren Versands des 
Urkundenentwurfs mittels unverschlüsselter E-Mail einverstanden. Die Datenschutzerklärung ist elektronisch auf den 
Internetseiten des Notariats und in Papierform in den Büroräumen einsehbar. Mir ist bewusst, dass die auftragsgemäße
Erstellung eines Entwurfs Notarkosten auslösen kann, auch wenn es zu keiner Beurkundung kommt. Kommt es zu 
einer Beurkundung, fallen für die vorbereitende Besprechung keine gesonderten Gebühren an. Bleibt es bei einer 
Besprechung, ohne dass eine Beurkundung folgt, können für die Besprechung Notargebühren anfallen. 

Ort, Datum, Unterschrift 

Interne Vermerke
SB
Eingang
Akte
Entwurf

V: 26-3-23
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